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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia 021/2025

Zasady udost¢pniania Zbiorow i wizerunkow Zbioréw do innych celow niz
zwiedzanie,

Przez Zbiory nalezy rozumie¢ muzealia, depozyty oraz materialy pomocnicze i
naukowe zwane takze Archiwaliami.

Przez Obiekty nalezy rozumie¢ Zbiory oraz inne dziela i materialy archiwalne, kt6re
znajdujg si¢ w posiadaniu MOCAK-u na podstawie innych niz wlasnosé tytutow
prawnych i w celach prezentowania na wystawach lub uzywania w dziatalno$ci
edukacyjnej.

Zasady udostegpniania wizerunkéw Obiektow w celach informacyjnych dla
mediow.

Udostgpnianie wizerunkéw Obiektéw z aktualnych, w chwili udostgpniania, wystaw
nastgpuje  bezposrednio za posrednictwem strony www.mocak.pl oraz za
posrednictwem konta FTP: www.q.mocak.pl (konto przeznaczone specjalnie dla
przedstawicieli prasy z osobnym loginem).

Udostgpnionym ~ wizerunkom towarzyszy opis zakresu udzielanej licencji:
»Wszystkie materialy udost¢pnione w zakladce ,,Dla prasy” przeznaczone sg
wylacznie dla mediow. Rozpowszechnianie jest dozwolone wylgcznie w celach
informacyjnych zwigzanych z MOCAK-iem oraz organizowanymi przez MOCAK
wystawami i projektami w okresie ich trwania. Przy publikacji zdjeé obowigzkowe
Jest zamieszczenie podpiséw wedlug przygotowanego przez MOCAK wzoru, ktory
nie moze podlega¢ zadnym modyfikacjom co do tresci. Naruszenie tego obowigzku
stanowi¢ bedzie naruszenie licencji, a tym samym praw autorskich.”
Udostgpnianiem wizerunkéw dla mediow zajmuje si¢ osoba wlasciwa ws. relacji z
mediami.

Zasady udostepniania archiwaliow oraz wizerunkow Zbiorow

Archiwalia oraz wizerunki Zbiorow udostgpniane s na podstawie pisemnego
zamOwienia wedlug wzoru dolgczonego do niniejszego zarzadzenia, skierowanego
do MOCAK-u lub bezpoérednio na adres e-mail dzialu wlasciwego ds. zbiorow.
Zamowienie powinno zawiera¢: dane osobowe zamawiajgcego obejmujace imie i
nazwisko lub nazweg podmiotu, adres, telefon kontaktowy, nr PESEL, adres e-mail
(NIP oraz dane dotyczace wpisu do wlasciwego rejestru w przypadku oséb
prawnych i osob fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarczg), dane
identyfikujgce zadanie tj. okreslenie typu dziefa lub dokumentu, autora, tytul, sposéb
wykorzystania wizerunku (o ile wniosek dotyczy udostgpnienia wizerunku), zgode
na przetwarzanie danych osobowych w zakresie zwigzanym z zamdowieniem.
Wizerunki depozytow moga zosta¢ udostgpnione po uzyskaniu pisemnej zgody ich
wlasciciela oraz w zakresie udzielonej MOCAK-owi licencji (o ile podlegaja
ochronie prawno-autorskiej).

MOCAK udostgpnia wizerunki muzealiéw i archiwaliéw, do ktérych przyshiguja
mu prawa autorskie lub licencje w zakresie to umozliwiajgcym albo nie
podlegajgcych ochronie prawno-autorskiej, w tym nalezacych do domeny publicznej
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lub nie bedacych utworami w rozumieniu przepiséw o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

5. Udostgpniony zamawiajagcemu sprzgt komputerowy i reprograficzny w Archiwum
Artystow w ramach kwerendy osobistej jest stanowiskiem samoobstugowym.

6. Zamawiajgcy moze samodzielnie przegrywaé pliki cyfrowe na wiasny noénik lub
wlasng poczte elektroniczng w Archiwum Artystow w ramach kwerendy osobistej,
po uiszczeniu oplaty za ustugi reprograficzne zgodnie z zasadami odplatnosci
okre$lonymi ponizej.

7. Zdalne udostepnienie danych cyfrowych realizowane jest za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, po uiszczeniu oplaty za ustugi reprograficzne zgodnie z
zasadami odplatnosci okreslonymi ponizej.

8. Na podstawie zlozonego zamdwienia pracownik MOCAK-u dokonuje pierwszego
oszacowania oplat zwigzanych z realizacja zamowienia w szczegdlnodci w zakresie
przewidywanych godzin pracy pracownika MOCAK-u (obejmujgcych m.in. czas
przygotowania materiatow do kwerendy osobistej zamawiajacego lub kwerendy
prowadzonej przez pracownika) oraz innych przewidywanych oplat za udostgpnienie
wizerunkéw Zbiordw lub Archiwaliow w Archiwum Artystéw oraz udzielane
licencje. Na podstawie oszacowania pracownik MOCAK-u przedstawia oferte
zamawiajacemu.

9. Jezeli w toku realizacji zamdéwienia bedzie konieczna korekta pierwszego
oszacowania optat, pracownik MOCAK-u dokona kolejnego oszacowania i
przedstawi zamawiajacemu ofertg uzupetniajgca.

10. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja zamdwienia, w tym
udostepnianiem wizerunkéw Zbioréw, archiwalibw w  Archiwum = Artystow
(kwerenda osobista), udzielenie licencji, bedzie mozliwe po uiszczeniu przez
zamawiajgcego ustalonej oplaty na podstawie faktury proforma.

11. Udostepnienie wizerunku Zbioréw oraz udzielenie licencji nastgpuje na podstawie
umowy z zamawiajacym. Umowa w szezegélnosci okresla obowigzek umieszezenia
i tres¢ podpisu pod wizerunkiem Zbioréw oraz zakres udzielanej licencji.

12. Przy publikacji wizerunku Zbiorébw objetego ochrong prawno-autorskg
obowigzkowe jest zamieszczenie bezposrednio pod wizerunkiem podpisu wedlug
przygotowanego przez MOCAK wzoru, ktéry nie moze podlegaé Zadnym
modyfikacjom co do tresci tj.. ,Jmi¢ i nazwisko autora, tytul, technika, rok
powstania, Kolekcja MOCAK-u lub Archiwum MOCAK-u oraz imig¢ i nazwisko
autora zdjgcia”.

13. MOCAK moze odméwi¢ udostgpnienia archiwaliow w przypadku zlego stanu
zachowania, uniemozliwiajacego udostgpnienie.

14. Udostepnianie Archiwaliow i wizerunkdw Zbioréw moze podlega¢ ograniczeniom
na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci
przepisow ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

15. Ponowne wykorzystanie Archiwaliow podlega ograniczeniom wynikajagcym z
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci art. 6 ustawy o
otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego.

16. Udostepnianiem wizerunkdéw Zbioréw zajmuje sie dziat wlasciwy ds. zbiordw.

1I1. Zasady odplatno$ci za udost¢pnienie wizerunkow Zbiorow

III.1 Odplatnoéé za udostepnienie wizerunkow Zbioréw w celu innym niz
niekomercyjnym o charakterze badawczym, naukowym lub edukacyjnym

)

L----.
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1. Za udostgpnienie wizerunkéw Zbioréw w celu innym niz niekomercyjnym o

4,

charakterze badawczym, naukowym lub edukacyjnym MOCAK kazdorazowo ustala

opfaty i ich wysoko$¢ indywidualnie z uwzglednieniem pkt 2 ponizej.

Maksymalna wysoko$¢ oplat pobieranych przez MOCAK za udostgpnianie

wizerunkow Zbiorow nie moze przekraczaé:

a) w postaci kopii (reprodukcji) cyfrowej — w wysokosci 103 zt brutto za jeden
skan lub fotografig cyfrowa zapisane na nosniku cyfrowym,

b) w postaci fotografii: w formacie nie wigkszym niz 50 x 60 cm w wysokoscei 102
zt brutto za sztuke; w formacie wigkszym niz 50 x 60 cm w wysokosci 310 zt
brutto za sztuke,

¢) w postaci papierowej: za jedng strong odbitki lub wydruku kolorowego: w
formacie A4 w kwocie 40 zI brutto; w formacie A3 w kwocie 50 zt brutto,

d) w postaci papierowej: za jedng stron¢ odbitki lub wydruku czarno-biatego: w
formacie A4 w kwocie 30 zt brutto; w formacie A3 w kwocie 40 zt brutto,

€) za posrednictwem systemu teleinformatycznego: w wysokodci 75 zt brutto za
Jjednorazowe udost¢pnienie,

f) w postaci nagrania dZzwigku lub obrazu na nosnik cyfrowy — w wysokosci 50 zt
brutto za kazda rozpoczeta godzing nagrania,

g) wykonanie innych czynno$ci przez pracownika MOCAK-u w tym
przygotowania materialow do osobistej kwerendy zamawiajgcego, inne
czynno$ci  wykonywane na potrzeby zamawiajacego, przeprowadzenie
kwerendy — w wysokosci 114 zt brutto za kazda rozpoczety godzing koniecznej
pracy pracownika MOCAK,

h) samodzielne wykonanie kserokopii lub skanu przez zamawiajgcego w zakresie
materiatéw o ktorych mowa w pkt a), ¢), d) — 80% oplat okreslonych w tych
punktach,

i) samodzielne wykonanie kserokopii lub skanu przez zamawiajgcego w zakresie
materiatow innych niz wizerunki Zbioréw (materiaty prywatne zamawiajacego)
— 10 zi brutto za 1 strone kserokopii lub skanu

W zakresie pkt 2 lit. a-h, w uzasadnionych przypadkach, Dyrektor MOCAK-u moze

ustali¢ oplatg ulgowa.

Oplaty za udzielong licencj¢ (w zakresie Zbioréw objetych ochrong prawno-

autorskg) ustalane sg indywidualnie do kazdego ztozonego zamdwienia.

IIL.2 Odplatnosé¢ za udostepnienie wizerunkéw Zbioréw w celu niekomercyjnym o
charakterze badawczym, naukowym lub edukacyjnym

1

IV.

Za udostgpnienie wizerunkéw Zbiorow w celu niekomercyjnym o charakterze
badawczym, naukowym lub edukacyjnym MOCAK kazdorazowo ustala oplaty i ich
wysokos¢ indywidualnie z uwzglgdnieniem pkt 2 ponizej.

Maksymalna wysokos¢ opflat pobieranych przez MOCAK za udostepnianie
wizerunkéw Zbioréw nie moze przekracza¢ 50% stawek okreslonych w pkt II1.1 pkt
2,

W zakresie pkt 2, w uzasadnionych przypadkach, Dyrektor MOCAK-u moze ustalié
oplatg ulgowa.

Oplaty za udzielong licencjg¢ (w zakresie Zbioréw objetych ochrong prawno-
autorska) ustalane sa indywidualnie do kazdego zlozonego zamdwienia.

Zasady odplatnoS$ci za udost¢pnienie archiwaliow w ,,Archiwum Artystow”
w siedzibie MOCAK-u (kwerenda osobista)
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IV.1 Odplatnos¢ za udostepnienie archiwaliow w Archiwum Artystow” (osobista
kwerenda) w celu innym niz niekomercyjnym o charakterze badawczym,
naukowym lub edukacyjnym

1. Za udostepnienie archiwaliow w ,, Archiwum Artystow” (osobista kwerenda)
MOCAK kazdorazowo wustala oplaty i ich wysoko$¢ indywidualnie =z
uwzglednieniem pkt 2 ponize;j.

2. Maksymalna wysokos$¢ oplat pobieranych przez MOCAK =za udostgpnianie
archiwaliow w ,,Archiwum Artystow” (osobista kwerenda) nie moze przekraczac:

a) za 1 dzien roboczy archiwum (zgodnie z odrgbnie okreslonym Regulaminem
Archiwum i godzinami otwarcia) 20 zt brutto za kazdy rozpoczety dzien,

b) wykonanie innych czynnosci przez pracownika MOCAK-u w tym
przygotowania materialdbw do osobistej kwerendy zamawiajacego, inne
czynno$ci wykonywane na potrzeby zamawiajacego, — w wysokodci 114 zt
brutto za kazdg rozpoczeta godzing koniecznej pracy pracownika MOCAK.

3. W zakresie pkt 2 w uzasadnionych przypadkach, Dyrektor MOCAK moze ustali¢
optate ulgows.

4. Zabronione jest samodzielne utrwalanie wizerunkow (w tym wykonywanie zdjec)
przez zamawiajgcego archiwaliow objetych ochrong prawno-autorska, do ktérych
MOCAK-owi nie przystuguja prawa autorskie lub licencje w zakresie
umozliwiajgcym udostepnienia wizerunkow.

IV.2 Odplatnosé za udostepnienie archiwaliow w ,,Archiwum Artystow” (osobista
kwerenda) w celu niekomercyjnym o charakterze badawczym, naukowym lub
edukacyjnym

1. Za udostepnienie archiwaliow w ,Archiwum Artystow” (osobista kwerenda)
MOCAK kazdorazowo ustala oplaty i ich wysoko$¢ indywidualnie z uwzglednieniem
pkt 2 ponizej.

2. Maksymalna wysokos¢ optat pobieranych przez MOCAK za udostepnianie
archiwaliow w ,Archiwum Artystow” (osobista kwerenda) nie moze przekracza¢ 50%
stawek okreslonych w pkt IV.1 pkt 2.

3. W zakresie pkt 2, w uzasadnionych przypadkach, Dyrektor MOCAK moze ustali¢
oplatg ulgowa.

4. Zabronione jest samodzielne utrwalanie wizerunkow (w tym wykonywanie zdjgc)
przez zamawiajacego archiwaliow objetych ochrong prawno-autorska, do ktorych
MOCAK-owi nie przystuguja prawa autorskie lub licencje w zakresie umozliwiajagcym
udostepnienia wizerunkow.

V. Zasady odplatnosci za udostepnienie Zbioréw MOCAK-u.

1. MOCAK moze udostgpnia¢ Zbiory innym instytucjom, w tym muzeom i innym
instytucjom kultury, w szczegdlnosci w celu organizacji wystaw i pokazow.

2. Na podstawie Ustawy o muzeach MOCAK nie pobiera oplat za udostepnienie
muzealiow miedzy muzeami krajowymi oraz, pod warunkiem wzajemnosci,
muzeom z siedzibg w panstwach czlonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej oraz w panstwach czlfonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.
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3. W przypadku udostepnienia Zbiorow innym instytucjom niz muzea, o ktérych mowa
w pkt 2 warunki udostgpnienia i zasady odplatnodci, w tym za przygotowanie
Zbiorow do wypozyczenia podlegajg kazdorazowo negocjowaniu przez strony.

4. Oplaty za przygotowanie Zbiorow do udost¢pnienia oraz za udzielong licencj¢ (w
zakresie Zbiorow objetych ochrong prawno-autorska) ustalane sg indywidualnie do
kazdego zlozonego zamdwienia.



