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Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 020/2025

Regulamin Archiwum Artystow

w Muzeum Sztuki Wspdlczesnej w Krakowie MOCAK
L
1. Archiwum Artystow sklada si¢ z materiatdéw pomocniczych i naukowych zwanych
dalej Archiwaliami. Archiwalia sa czescig Zbiorow Muzeum Sztuki Wspodlczesne] w
Krakowie MOCAK, zwanego dalej MOCAK lub Muzeun.
2. Archiwum Artystow miesci si¢ w budynku B Muzeum w pomieszczeniu o numerze
B1. Pomieszczenie to podzielone jest na dwie czesci: magazynowa i biurowa.
3. Archiwum Artystow wykonuje czynnoéci polegajace na wyszukiwaniu Archiwaliéw
i prowadzeniu kwerend archiwalnych.
4. Dostep do czgsci magazynowej maja wytacznie: Dyrektor, upowazniony przez niego
pracownik, pracownicy dzialu wlasciwego ds. zbiorow i konserwator Muzeum.
IL
1. Archiwum Artystéw udostgpnia Archiwalia na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie oraz Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia zasad i wysokosci oplat za
udostepnianie Zbiordw i wizerunkow Zbiorow Muzeum Sztuki Wspotczesnej w Krakowie
MOCAK do innych celow niz zwiedzanie.
2. Archiwalia udostgpniane sa na podstawie pisemnego zamowienia, o ktéorym mowa w
Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia zasad i wysokosci oplat za udostgpnianie Zbiorow i
wizerunkow Zbiorow Muzeum Sztuki Wspolczesnej w Krakowie MOCAK do innych celéw
niz zwiedzanie, skierowanego do MOCAK-u lub bezposrednio na adres e-mail dziatu
wiasciwego ds. zbioréw : archiwum@mocak.pl
3. Zamoéwienia realizowane sa wedlug kolejnosci wplywu, z uwzglednieniem
pierwszenstwa zamowien sktadanych przez inne muzea i instytucje kultury. Czas realizacji
zamoOwienia uzalezniony jest od mozliwosci organizacyjnych MOCAK-u (w tym
dostgpnosci przestrzeni do prowadzenia kwerendy osobistej, przeprowadzania czynnosci
inwentaryzacyjnych w Archiwum Artystow, dostepnosci czasu pracy pracownika
obstugujacego Archiwum Artystow).
4, Zamoéwienie moze nie zosta¢ zrealizowane w przypadku gdy uniemozliwia to stan
konserwatorski Archiwaliow.
5.  Kwerenda osobista moze odbywac si¢ w czesci biurowej pomieszezenia Archiwum
Artystow w  okreslonych godzinach dostgpnosci Archiwum Artystdéw. Muzeum
indywidualnie ustala i informuje zamawiajgcego o dostgpnym terminie (dni, godziny) do
prowadzenia kwerendy osobistej. Pracownik obstugujacy Archiwum Artystow kazdorazowo
indywidualnie ustala ilo$¢ teczek z Archiwaliami przekazywanych do kwerendy osobiste;.
Archiwalia przekazane do kwerendy osobistej nie mogg by¢ wynoszone poza teren
pomieszczenia Archiwum Artystow. W trakcie kwerendy osobistej zamawiajagcy moze
korzysta¢ z udostgpnionego sprzetu komputerowego, jedynie w celu zwigzanym z
realizowanym zamowieniem i kwerendg osobista oraz bez uprawnienia do zmiany
konfiguracji udostepnionego sprzetu.
6. Uzytkownicy moga wykorzystywa¢ dostepny sprzet komputerowy i reprograficzny
zgodnie z Zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia zasad i wysokosci opfat za udostgpnianie
Zbiordw i wizerunkow Zbiordéw Muzeum Sztuki Wspotezesnej w Krakowie MOCAK do
innych celéw niz zwiedzanie.
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7. Od zamawiajgcych wymagane jest podpisanie zobowigzania przestrzegania
Regulaminu Archiwum Artystdw i wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w
programie ewidencji komputerowej. Obowigzek informacyjny jest czes$cig formularza
zamowienia okreslonego w Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia zasad i wysokosci opfat
za udostgpnianie Zbiorow i wizerunkéw Zbioréw Muzeum Sztuki Wspolczesnej w
Krakowie MOCAK do innych celdow niz zwiedzanie

IIL.

L, Na terenie Archiwum Artystow zamawiajacy w trakcie kwerendy osobistej sa
zobowigzani do:

a) niewnoszenia jedzenia ani napojow,

b) zachowania ciszy,

c) dbania o powierzone im Archiwalia oraz wykorzystywany sprzet bedacy wlasnoscia
Muzeum,

d) pozostawiania wierzchnich okryé, teczek, plecakdw, torebek w przeznaczonym do
tego miejscu,

e) stosowania si¢ do innych polecen pracownika obstugujacego Archiwum Artystow.

2. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstale z jego winy

uszkodzenia udostgpnionych Archiwaliow oraz sprzgtu stanowigcego wyposazenie
Archiwum.

9 Pracownik Muzeum moze odmodwic¢ obstugi zamawiajacego naruszajgcego zasady
wspotzycia spolecznego, a w szczegolnodei bedacego w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu, srodkow odurzajacych badz zachowujacego si¢ agresywnie.



